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Resumo: O objetivo geral desta pesquisa é analisar o processo de depdsito de Trabalhos
de conclusao de curso - TCCs para a Biblioteca Digital de Monografias - BDM da UFMT,
campus Cuiaba. Os objetivos especificos sdo levantar as normativas que regulamentam
0 processo e descrever os procedimentos estabelecidos pelas normativas. A
metodologia utilizada é a pesquisa documental e bibliografica. Os resultados da
pesquisa apontaram a transi¢ao de um processo fisico para um digital utilizando o SElI.
Conclui-se que a BDM contribui para a modernizacgao, a visibilidade, a democratiza¢ao e
a sustentabilidade do acesso a produgao académica da UFMT.
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Abstract: The general objective of this research is to analyze the process of depositing
Course Completion Papers - TCCs for the Digital Library of Monographs - BDM of UFMT,
Cuiaba campus. The specific objectives are to survey the regulations that regulate the
process and describe the procedures established by the regulations. The methodology
used is documentary and bibliographical research. The results of the research indicates
the transition from a physical process to a digital one using SEI. It is concluded that BDM
contributes to the modernization, visibility, democratization and sustainability of access
to UFMT's academic production.
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Com o avanco das novas tecnologias da informacdo e comunicacao as bibliotecas

universitdrias passaram por vdarias mudancas. Dentre elas destaca-se a necessidade da
implantacdo de bibliotecas digitais de monografias - BDMs para a organizacao,
preservacgao e divulgacao dos trabalhos de conclusdo de curso - TCCs de graduagao e
especializacdo lato sensu. Nesse contexto, uma das estratégias mais importantes nesse
processo é a implementacdo de bibliotecas digitais de monografias, que tem como
objetivo o armazenamento, a organizagdao e a disponibilizagdo dos TCCs elaborados
pelos estudantes da instituigdo.

Além de democratizar o acesso ao conhecimento produzido internamente, as
BDMs promovem a preservacdao da memoria académica institucional, ampliando a
visibilidade da produgao dos discentes e contribuindo para a qualidade e a transparéncia
dos cursos de graduacao.

As bibliotecas digitais ndo devem ser compreendidas apenas como repositérios
tecnolégicos, mas sim como organiza¢cdes estruturadas que cumprem funcgbes

complexas no processo de gestdao da informacao digital. Elas podem ser definidas como

organizagOes que fornecem os recursos, inclusive o pessoal especializado,
para selecionar, estruturar, oferecer acesso intelectual, interpretar, distribuir,
preservar a integridade e garantir a permanéncia no tempo de colegbes de
obras digitais, de modo que estejam acessiveis, pronta e economicamente,
para serem usadas por uma comunidade determinada ou por um conjunto de
comunidades (Digital Library Federation apud Tammaro, Salarelli, 2008, p.
120)

As BDMs s3ao importantes na promoc¢do do acesso aberto ao conhecimento
cientifico produzido pelos cursos de graduacdo e especializacdo lato sensu, pois
possibilitam que os trabalhos de conclusdao de curso sejam disponibilizados de forma
gratuita na internet, contribuindo para a democratizacdo da informacdo cientifica e
favorecendo o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico.

As bibliotecas digitais de monografias adotam a filosofia aberta, que defende
praticas baseadas na abertura, colaboracdo e acesso publico as publica¢des cientificas.
Ela envolve o uso de ferramentas, estratégias e metodologias que permitem que o
conhecimento seja produzido, disseminado e utilizado de forma livre, estimulando a

inovacdo e a democratizacao da informacao. A filosofia aberta

refere-se ao movimento observado nos ultimos anos em diregdo ao uso de
ferramentas, estratégias e metodologias que denotam novo modelo de
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representar um igualmente novo processo de comunicag¢do cientifica, ao
mesmo tempo que serve de base para interpretd-lo, compreendendo entre
outras questdes: software livre, para o desenvolvimento de aplicagbes em
computador; arquivos abertos, para interoperabilidade em nivel global;
acesso aberto, para a disseminagdo ampla e irrestrita de resultados da
pesquisa cientifica (Leite, 2009, p. 18).

Neste contexto, esta pesquisa se justifica pela necessidade de compreender
como se estruturam os processos de recebimento de TCCs de graduagdo e
especializacdo lato sensu da Universidade Federal de Mato Grosso - UFMT, pela
Biblioteca Central, bem como sua regulamentacdo. Além disso, esta pesquisa pode
apresentar sugestdes de melhorias no processo de recebimento, armazenamento e
disponibilizacdo da producado académica da instituicdo.

O objetivo geral desta pesquisa é analisar o processo de envio e recebimento de
TCCs para a BDM da UFMT, campus Cuiaba. Os objetivos especificos sdo levantar as
normativas que regulamentam o processo de envio de TCCs e descrever os
procedimentos estabelecidos por estas normativas para o envio de TCCs para a

Biblioteca Central.

2 METODOLOGIA

Para a realizacdo desta pesquisa, foi feita uma pesquisa documental sobre o
tema e as normativas da UFMT que regulamentam a entrega de TCCs a Biblioteca
Central. A pesquisa documental é aquela que “vale-se de materiais que n3ao receberam
ainda um tratamento analitico, ou que ainda podem ser reelaborados de acordo com os
objetivos da pesquisa” (GIL, 1989, p. 73). Também foi utilizada a pesquisa bibliografica
sobre bibliotecas digitais e acesso aberto. A pesquisa bibliografica é aquela
“desenvolvida a partir de material ja elaborado, constituido principalmente de livros e
artigos cientificos” (lbid., p. 71). Em relacdo a seus objetivos, esta pesquisa se caracteriza
como estudo de caso, que “é caracterizado pelo estudo profundo e exaustivo de um ou
de poucos objetos, de maneira a permitir conhecimento amplo e detalhado do mesmo”

(Ibid., p. 79).
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3 RESULTADOS E DISCUSSOES

Anteriormente a implantagao da BDM na UFMT, os TCCs na instituicao eram
entregues geralmente em formato impresso, e posteriormente eram armazenados nos
departamentos de curso ou na Biblioteca Central, o que demandava considerdvel

espaco fisico para a conservagdao dos mesmos. Diante desse contexto,

a Biblioteca Digital surgiu do encontro entre as preocupag¢des da Biblioteca
Central em lidar com as limitagdes de espaco fisico para organiza¢do desse
crescente acervo de trabalhos académicos (além da necessidade de agilizar o
acesso aos mesmos), e uma reivindicagdo do Diretdrio Central dos Estudantes
(DCE) da UFMT por um espaco eletronico para divulgacdo das pesquisas dos
discentes, sendo, posteriormente, objeto de analises e diversos trabalhos por
parte da Biblioteca Central e da Secretaria de Tecnologia da Informacdo e da
UFMT, com vistas a implantagdo e sustentagdo do sistema (UFMT, [202-]).

O software utilizado para a implantacdo da BDM foi o DSpace, “desenvolvido
para atender a criacdo de repositérios institucionais de informacgdes, possuindo uma
interface eficiente para a alimentacado e gestao dos documentos digitais” (Ibid.).

A BDM foi criada e regulamentada pela Resolu¢do CONSEPE n2 51, de 28 de abril
de 2014, que foi posteriormente alterada pela Resolu¢ao CONSEPE n2 138 de 07 de
junho de 2021. O objetivo para a criacdo da BDM é “servir como repositério do contelddo
digital integral desse tipo de producdo intelectual no ambito da Universidade Federal de
Mato Grosso” (UFMT, 2014, p. 1). Ela adota como filosofia o acesso aberto as

publicacdes cientificas, que estabelece

o livre acesso aos dados bibliograficos, bem como ao conteudo integral dos
documentos digitais, salvo nos casos em que haja alguma restricao
temporaria de conteudo (parcial ou total), respeitando-se os direitos autorais,
em conformidade com o que rege a Lei 9.610/98 (UFMT, [202-]a).

A adocao da filosofia do acesso aberto pela BDM possibilitou a democratizacao
do conhecimento cientifico da instituicdo. Ao aplicar esse principio, a UFMT reconhece
a importancia dos TCCs como parte da produ¢ao académica e promove seu livre acesso,
de modo publico e gratuito, a todos os pesquisadores e demais usuarios.

Em relacdo ao fluxo de producao académica da UFMT, a resolucao n2 51 de 2014
estabeleceu que as coordenacgdes de curso de graduacgao e pds-graduacao lato sensu da
UFMT, campus Cuiabd, deveriam encaminhar os TCCs a Supervisdao de Documentacdo e
Programas Especiais - SDPE, unidade da Biblioteca Central, contendo os seguintes

documentos




do cépia da producdo intelectual com
conteudo completo, exclusivamente em formato PDF e em arquivo Unico;

Il — Termo de Autorizagdo preenchido e assinado individualmente pelos
autores, conforme Anexo .

Ill — Declaracgdo do Professor/Orientador de que a obra respeita os direitos
autorais, em conformidade com a Lei n? 9.610/98, e que a mesma, apds a
defesa e aprovagdo, passou pelas devidas revisGes e esta apta a ser
incorporada na Biblioteca Digital de Trabalhos de Curso e Monografias de
Especializagdo da UFMT. Deve ser preenchida uma declaragdo por item
(Anexo I1).

IV — Oficio contendo a relagdo dos itens entregues, impresso em duas vias,
contendo as seguintes informagdes: identificagcdo, nivel do curso (graduagdo,
especializacdo), autoria e titulo completo de cada item/producdo (UFMT,
2014, p. 2).

Ao analisar essas normativas, observa-se que estas regras ddo destaque ao
cumprimento da Lei de Direitos Autorais, que na Declaracao do Orientador, o professor
orientador deve atestar que o TCC enviado ndo violou essa lei. O Termo de Autorizacdao
e a Declaracdo do Orientador devem ser preenchidos em folha impressa, individual e
manualmente, para cada TCC. Os arquivos dos TCCs devem ser salvos em formato PDF,
em arquivo unico, sem senha de protecdo, salvos em CD-ROM ou DVD-ROM, em
processo com protocolo impresso e encaminhados a Biblioteca Central

A nova Resolucdo n2 138 de 2021, estabeleceu algumas alteragdes no processo

de entrega de TCCs para a Biblioteca Central, com processo contendo

I — Cépia da produgdo intelectual com contelido completo, exclusivamente
em formato PDF e em arquivo Unico;

Il — Termo de Autorizacdo preenchido e assinado individualmente pelos
autores, contendo declaragdo de que a obra respeita os direitos autorais, em
conformidade com a Lei n? 9.610/98, e que a mesma, apds a defesa e
aprovacdo, passou pelas devidas revisGes (Anexo |). O termo de autorizagdo
poderd ser digitalizado ou assinado eletronicamente pelo Sistema Eletronico
de Informagdes — SEI;

lll - Declaragdo do Professor/Orientador de que a obra, apds a defesa e
aprovacdo, passou pelas devidas revisGes e estd apta a ser incorporada na
Biblioteca Digital de Trabalhos de Curso e Monografias de Especializagdo da
UFMT. Deve ser preenchida uma declaracdo por item (Anexo Il) que podera
ser digitalizada ou assinada eletronicamente pelo Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI;

IV — Oficio contendo a relagdo dos itens anexos do processo contendo as
seguintes informagdes: identificagdo, nivel do curso (graduagdo,
especializag¢do), autoria e titulo completo de cada item/produgdo (UFMT,
2021, p. 2)

Pode-se observar que uma das principais mudangas no processo de envio de
TCCs foi a digitalizacdo completa do processo. Enquanto que na Resolucdon251 de 2014

os arquivos dos TCCs deveriam ser enviados em CD-ROM ou DVD-ROM, com a Resolucao
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n2 138 de 2021 os mesmos passéram a ser enlads através do Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI*.

O SEl foi implantado na UFMT a partir do dia 04 de setembro de 2017, e a partir
de entdo todos os processos da universidade devem ser abertos somente em formato
digital, de acordo com as determinagdes do Decreto n2 8539, de 08 de outubro de 2015
(UFMT, [202-]b). O referido decreto tornou obrigatdria a tramitacao eletronica dos
processos administrativos nos 6rgaos da administracdo publica federal (Brasil, 2015).

Com a pandemia da covid-19 e a tomada de medidas de prevencdo na UFMT, a
Biblioteca foi fechada para atendimento presencial de 2020 a 2021. Nesse periodo, o
recebimento de TCCs em midias fisicas, segundo a Resolucdo n2 51 de 2014, foi suspenso
a fim de evitar possivel contaminagdo através do contato entre as midias e os
documentos e as pessoas, ja que deveriam ser entregues presencialmente. O
recebimento de TCCs foi retomado com a nova Resolugdo n? 138 de 2021, que tornou o
processo de recebimento de TCCs totalmente eletronico através do SEl.

Assim, a nova resolucdao eliminou a necessidade da utilizacdo de suportes e
midias fisicas, bem como o contato entre estes e as pessoas, estabelecendo o envio dos
arquivos dos TCCs somente em formato digital, o que garantiu maior agilidade do
processo, a reducdo de custos e a melhoria no armazenamento e na organiza¢ao dos
arquivos digitais. Além disso, essa mudanca representou um importante marco de
modernizagao e alinhamento da UFMT as politicas de digitalizacdo da administracao
publica federal, e garantiu maior eficiéncia, transparéncia e sustentabilidade no ambito
do gerenciamento da producdo académica. 2

O Termo de Autorizacdo passou a incluir a declaracao sobre os direitos autorais
do autor, bem como as revisdes realizadas, o que antes estava mencionado na
Declaracdo do Orientador. A Declaracdo do Orientador reforcou a responsabilidade do
orientador em garantir a qualidade e a correcdo do conteudo final do TCC. Essa alteracao
permitiu que a responsabilidade pela autoria e correcao fosse dividida entre o autor e o

professor orientador do discente.

10 SEI “foi desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido (TRF4), cedido gratuitamente para
os demais 6rgdos publicos, e é hoje o sistema que deve ser preferencialmente adotado por toda a
administracdo publica federal” (Saraiva, 2018, p. 1).
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A respeito da Lei dos Dlreltos Autorais (Bra5|l 1998), a Resolugdo n? 138 de 2021

afirma que “os autores sdo os responsaveis pelo conteido dos documentos, cabendo
aos mesmos encaminhar as suas respectivas coordena¢bes de curso os trabalhos
finalizados” (UFMT, 2021, p. 2). Ja as coordenagdes de curso sdo “responsaveis pela
conferéncia da qualidade dos arquivos digitais, de seu conteddo, bem como da
verificacao e testes dos mesmos” (UFMT, 2014, p. 4). A Biblioteca Central deve recusar
os TCCs que porventura sejam identificados como pldgio (Ibid.).

Verifica-se que as normativas estabelecidas formam uma cadeia de
responsabilidade sobre os direitos autorais dos TCCs. A responsabilidade esta distribuida
entre os autores, que devem assegurar a originalidade e autenticidade do conteudo, as
coordenagdes de curso, que devem verificar a conformidade e integridade dos arquivos,
e a Biblioteca Central, que deve verificar se o TCC se configura como plagio.

Com a implantagdo do SEI na UFMT, surgiu a possibilidade da assinatura
eletrdnica para o Termo de Autorizacdo, a Declaracdo do orientador e o oficio de envio,
o que possibilitou maior agilidade e eficiéncia nos processos. Posteriormente, a
Biblioteca Central passou a receber também esses documentos assinados
eletronicamente por meio do site Gov.br, em conformidade com o Decreto n2 10.543,
de 13 de novembro de 2020, que dispde sobre o uso de assinaturas eletrbénicas na
administracdo publica federal (Brasil, 2020).

A implementacao da assinatura eletrénica, seja no SEl ou no Gov.br, possibilitou
maior agilidade e eficiéncia nos processos de recebimento de TCCs, sem a necessidade
de impressao e assinatura fisica dos documentos. Também houve uma moderniza¢ao
administrativa dos processos, ja que a assinatura eletronica possui validade juridica, o
gue garante autenticidade e seguranga aos documentos.

A respeito da forma de envio dos processos de TCCs, a Resolucdo n? 51, no artigo
39, estabelece que os TCCs “deverdo ser encaminhados a Biblioteca Central no formato
PDF, em arquivo Unico, sem nenhuma senha de protecdo (inclusive os arquivos com
restricdo de contelddo) (UFMT, 2014, p. 2)”. Ja a Resolucdo n? 138 apresentou uma
mudanca, em que os TCCs “deverdo ser encaminhados a Biblioteca Central pelo Sistema
Eletronico de InformagcGes — SElI da UFMT, em arquivo Unico, com nivel de acesso

restrito” (UFMT, 2021, p. 2).
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A inclusdo do nivel de acesso restrito ao processo possibilitou que somente

usudrios autorizados pudessem visualizar o conteldo do processo, protegendo os dados
pessoais dos autores, evitando assim o acesso ndo autorizado, o que respeita a Lei Geral
de Protec¢do de Dados Pessoais, n2 13.709 de 2018.

Sobre a coleta dos arquivos digitais, a Resolucdo n? 51 estabelece que a
Biblioteca deveria, apds o recebimento dos TCCs, destruir os midias CD-ROM e DVD-
ROM, considerando que “ndo serd necessario arquivar as mesmas, uma vez gque 0s
arquivos estardo armazenados em um servidor com realizacdo periddica de backup"
(UFMT, 2014, p. 5). Na nova Resolugao n? 138, ficou estabelecido que “os arquivos
recebidos pelos Sistema Eletrénico de Informacdes — SEl serdo armazenados em um
servidor com realizagdo periddica de backup” (UFMT, 2021, p. 3).

Essa mudanca representou um avanco e uma mudanca tecnoldgica no processo
de coleta dos arquivos de TCCs. Ela implementou uma pratica sustentavel e segura para
a preservacdo da producdo académica, reduzindo riscos de perda, extravio e
deterioragcdo dos arquivos fisicos, promovendo uma maior eficiéncia na gestdao
documental. Além disso, a coleta e o armazenamento dos TCCs passou a ser realizada
inteiramente por meio digital, o que garantiu maior agilidade, rastreabilidade e
seguranga nos processos.

Deve-se destacar que a BDM da UFMT ndo adota a politica de autoarquivamento
dos TCCs — procedimento no qual o préprio autor deposita diretamente sua produgao
académica ou cientifica na BDM —, devendo os trabalhos ser apenas encaminhados a
Biblioteca Central. Apds o aceite do recebimento, os arquivos encaminhados sao
armazenados em nuvem, em uma conta do Google Drive, e, posteriormente, os TCCs
sdo depositados na BDM pela equipe de servidores da SDPE.

A respeito dos TCCs com restricdo de publicacdo, a Resolucdo n2 28 estabelece
gue os mesmos devem ser encaminhados a Biblioteca Central, especificando se a
restricdo é total ou parcial. Eles devem ser “acompanhados de oficio assinado pelo autor
e de justificativa de restricdo do conteldo, que esclareca quais partes deverdo ser
omitidas, no caso de restricdo parcial ou se a restricdo devera ser total” (UFMT, 2014, p.
3-4). O prazo para a restricdo é de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada pelo mesmo

periodo.
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Essas regras sobre a restricdo de publicacdo de TCCs podem ser vistas como uma

busca do equilibrio entre a publicizacdo e a protecdao da producdo académica,
garantindo a transparéncia institucional e a autonomia do autor.

Em relagdo ao recebimento de TCCs em formato impresso, a Resolugao n251, no
artigo 19, estabelece que “a partir desta data, a Biblioteca Central da UFMT ndo mais
recebera trabalhos de curso e monografias de especializagdo produzidas na UFMT no
formato impresso” (UFMT, 2014, p. 5).

Observa-se que, com a criacdo da BDM, tornou-se obrigatdrio o envio dos TCCs
exclusivamente em formato PDF e em arquivo Unico, ndo sendo mais aceitas as versdes
impressas, como ocorria em anos anteriores. Essa mudanga foi relevante tanto para o
planejamento do espaco fisico da Biblioteca Central quanto para garantir maior
visibilidade a producdo académica da universidade, uma vez que os TCCs podem ser
acessados pela internet por qualquer pesquisador ou usudrio. Além disso, essa alteragao
consolidou o ambiente digital como o novo padrdo para a preservacao e a divulgacdo da
producdo académica institucional.

Apds o envio e recebimento do processo de depdsito de TCCs no SEl, caso seja
identificada alguma incorrecdo, o processo é recusado e devolvido a coordenacdo de
curso, para que esta comunique o discente ou o professor orientador a fim de que
realizem as devidas correcdes. Dentre as principais incorrecdes encontradas estdo:
preenchimento incompleto ou incorreto e erros ortograficos nos Termos de Autorizagao
e da Declaracdo do Orientador, assinaturas recortadas de outros documentos,
assinaturas eletrénicas nao validadas e erros ortograficos ou de formatagao nos TCCs.
Caso todos os arquivos estejam preenchidos corretamente, e nao apresentem erros, o
processo é aceito pela Biblioteca Central e os documentos sdo armazenados em nuvem

em uma conta do Google Drive, para posteriormente serem depositados na BDM.

4 CONSIDERAGOES FINAIS

Com base na analise apresentada, conclui-se que a implantacdo da BDM na
UFMT representou um marco significativo na modernizacdo da gestao da producgao
académica institucional. A mudanca no processo de entrega dos TCCs — anteriormente

realizada em CD-ROM ou DVD-ROM, acompanhados de documentos impressos — para
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a submlssao totalmente digital por meio do EI tréuxe maior agllldade seguranca,
sustentabilidade e eficiéncia ao recebimento, armazenamento e divulgacdo da
producdo académica da instituicdo. A adocdo do processo eletronico e da assinatura
digital consolidou um avango relevante na modernizag¢ao dos procedimentos de entrega
de TCCs.

A evolugdo das normativas e resolugdes analisadas evidencia avangos
significativos tanto na logistica de recebimento dos documentos quanto na protecao
juridica e ética da producdo académica. A énfase no cumprimento da Lei de Direitos
Autorais e da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) garante a preservagdo da
integridade e dos direitos dos autores, ao mesmo tempo em que promove a
democratiza¢do do acesso aos TCCs, alinhada a filosofia do acesso aberto.

Por fim, a consolidacdo do formato digital como padrao para o depdsito dos TCCs
fortalece o papel da BDM como uma biblioteca digital de acesso aberto, que valoriza e
amplia a visibilidade da producdo cientifica dos discentes da UFMT. Pesquisas futuras
poderdao analisar a adesdo ou a resisténcia dos cursos ao processo, as principais
dificuldades enfrentadas pelos discentes e as causas das incorrecées que resultam na

recusa dos processos.
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