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Resumo:

O presente relato de experiéncia apresenta um formuldrio para sele¢cdo de obras recebidas por
doacdo. O modelo foi elaborado pela equipe da Biblioteca Central da Universidade Federal de
Minas Gerais e tem como objetivo principal orientar bibliotecdrios, auxiliares e bolsistas na
pré-selecdo de obras recebidas por doag¢do. A implantacdo do formulario foi considerada
vdlida, pois proporcionou agilidade e eficiéncia ao servico de selecdo. Ademais, houve a
padronizacdo da atividade de selegcdo, bem como, a adequacgdo as diretrizes da Politica de
Desenvolvimento de Acervo do Sistema de Bibliotecas da UFMG.

Palavras-chave: Gestdo de Bibliotecas. Desenvolvimento de Cole¢cées. Processo de Selecdo.

Eixo tematico: Eixo 3: Gestdo de bibliotecas: aquisicdo e tratamento de materiais no
ambiente fisico e virtual, curadoria digital, colegées especiais,
desenvolvimento de servigcos e produtos inovadores, bibliotecas digitais e
virtuais, portais e repositorios, acesso aberto.
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Eixo Tematico: Eixo 3: Gestao de bibliotecas

1 Introducao

O desenvolvimento de cole¢Ges é uma atividade fundamental e significativa
para a Gestao de Bibliotecas, pois é um servico que proporciona ao acervo
crescimento adequado, com qualidade e equilibrio.

Segundo Vergueiro (1989), Maciel e Mendonca (2006) e Evans (2000) citados
por Weitzel (2013, p.19), o processo de desenvolvimento de colecoes envolve as
etapas de “Estudo da comunidade, Politica de selecao, Selecao, Aquisi¢ao, Avaliacao,
desbastamento incluindo o descarte”.

Conforme Figueiredo, citado por, Weitzel (2013, p.36), “selecdo é um processo
de tomada de decisao, titulo a titulo.”

Sobre a selecao de materiais para ser inseridos no acervo das bibliotecas, a
Politica de Desenvolvimento de Acervo do Sistema de Bibliotecas da Universidade
Federal de Minas Gerais (SB/UFMG) recomenda que:

Art 10° A selecdo de materiais é o processo decisério fundamentado no
controle bibliografico de documentos em oferta, que de acordo com as
necessidades da comunidade universitaria, determina as melhores opgoes
para a aquisicdo. O processo de selecdo devera ser efetuado pela comissao de
biblioteca. (UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERA. BIBLIOTECA
UNIVERSITARIA, 2014, p. 4)

Art. 11° Compete ao bibliotecario utilizar os seguintes critérios de selegao:

I - adequacao do material aos objetivos da Universidade; II - adequacao ao
curriculo académico e as linhas de pesquisa; III - qualidade técnica do
contetido; IV - autoridade do autor ou corpo editorial; V - atualidade da
obra; VI - demanda comprovada; VII - acessibilidade do idioma; VIII -
escassez de material sobre o assunto nas cole¢es das bibliotecas; IX -
conveniéncia do formato e compatibilizacao com equipamentos existentes; X
- relevancia histoérica; XI - valor efémero ou permanente; XII - areas de
abrangéncia do titulo; XIII - qualidade visual e auditiva de materiais
especiais; XIV - condigoes fisicas da obra; XV - custo da obra; XVI -
adequacio ao niimero de usuérios. (UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS
GERA. BIBLIOTECA UNIVERSITARIA, 2014, p. 4)

As Doacoes espontaneas de materiais bibliograficos sao ofertadas pela
comunidade de usuarios com o intuito de aproveitamento no acervo da biblioteca.
Segundo Weitzel (2013, p.42), “Ao definir um procedimento padrdo para selecao,
todos os itens devem passar pelo mesmo sistema, nao importa se o item foi sugerido
ou doado pelo usuario ou pelo bibliotecario.” Assim, o profissional bibliotecario ao
realizar essa atividade, deve-se basear na Politica de Selecao da Instituicao.

Dentro da area Ciéncia da Informacdo e Biblioteconomia o relato de
experiéncia esti inserido nas tematicas: Gestao de Bibliotecas; Desenvolvimento de
Colecoes, mas tratara especificamente, da modalidade Selecao de obras recebidas por



doacdo, na Biblioteca Central da UFMG, baseado nas diretrizes da Politica de
desenvolvimento do SB/UFMG.

2 Relato da Experiéncia

Os bibliotecarios que atuam na direcdo ou no servico de referéncias das
bibliotecas devem saber que a oferta de doacoes é um fato rotineiro e constante nas
unidades. As doacoes sao bem-vindas, mas o recebimento e a incorporacao destas a
colecao da unidade de informa¢ao devem obedecer a Politica de Desenvolvimento de
Acervo da Biblioteca.

O volume de doacoes recebidas na Biblioteca Central da UFMG ¢é muito
expressivo. Todos os dias chegam doacdes de pessoas fisicas e/ou juridicas. O
bibliotecario é o profissional que faz a selecao das obras doadas para a incorporacao
no acervo, o qual, além de selecionar os itens que serao inseridos no acervo, deve dar
a destinacdo mais adequada para aquelas obras que nao serao incluidas na colecao.
Considerando, ainda, que todo o processo de selecao tem que ser baseado na Politica
de Desenvolvimento do Acervo do Sistema da Biblioteca SB/UFMG.

O processo de selecio de obras adquiridas por doagdo é uma pratica
importante no desenvolvimento do acervo. A atividade demanda do profissional
bibliotecario tempo e conhecimento do acervo, bem como, da Politica de
Desenvolvimento do Acervo. Além do que, deve ser feita com muita acuidade e
parcimonia, devido a responsabilidade da insercao ou nao da obra doada na colecao.

Neste sentido, o servico de selecao de obras de doacdo é uma pratica do
profissional bibliotecario, que para executa-la, considera em sua analise diversos
fatores, como: a politica de desenvolvimento de colecbes da Biblioteca, area do
conhecimento da obra, valor da obra no mercado, atualidade, edicdo com valor
diferenciado, obra intelectual da Instituicio e outros tantos, que nao devem ser
esquecidos.

Baseado nesse contexto, que apresenta um problema pratico, em que o
bibliotecario se vé mergulhado em uma quantidade enorme de obras para fazer a
selecdo, elaborou-se um formulério para auxiliar a checagem dessas obras recebidas
por doacao na Biblioteca Central da UFMG.

O formulario, para selecao de obras recebidas por doac¢ao, tem o objetivo de
auxiliar bolsistas e assistentes de biblioteca na pré-selecao destas obras. Funciona
como um guia que orienta toda a equipe a fazer a pré-selecao das obras e, para com
isso, tornar a tarefa mais agil e colaborar com o trabalho do bibliotecario.

A intencdo de estabelecer um formulario para pré-selecio ¢é adiantar o
processo de selecao de obras recebidas por doacao, neste caso, apds a pré-selecao da
obra pelo assistente ou bolsista, com auxilio do modelo proposto, o bibliotecario e a
comissao dara o parecer final sobre a insercao ou nao da obra no acervo.

O preenchimento do formulario possui seis etapas, a saber: Identificacao da
obra como um todo; Pesquisa da Obra no Sistema de Recuperacao da Informacao;
Avaliacao do Estado de Conservacao da Obra; Verificacdo in loco no Acervo da
Biblioteca Central e finaliza o processo de analise com a etapa de Destinacao da Obra.



A etapa de Identificacdo da Obra tem por finalidade reconhecer a obra como
um todo. Nessa fase, faz-se a descricao dos dados bibliograficos da obra como: titulo;
autor, area do conhecimento; data de publicacdo; valor de mercado da obra;
atualizacdo da edicao e verificacdo de obra intelectual da Instituicdo. Ver figura 1 a
seguir:

IDENTIFICACAO DA OBRA
Doacao pessoa fisica Doacdo pessoa juridica
Identificacio do Doador nio identificado
doador
Titulo
Autor
Area do Conhecimento:
Ano publicacgo: | Valor de mercado: I R$
Edigao: | Idioma: | Editora
Obra Obra desatualizada Possui edicoes posteriores? Sim__
li ~
atualizada Nio
E edicdo especial? Sim N3ao.
Ex.:, 1° edicdo; Edicdo comemorativa; dedicatéria do Outro tipo ou observacio do tipo de
autor etc. edi(;ﬁo:
E uma obra intelectual da UFMG? Sim N3ao.
Ex. Obra de professor e/ou publica¢do da UFMG.

FIGURA 1: Primeira etapa: Identificacdo da obra.
Elaborado pela autora

A etapa de Pesquisa da obra no Sistema de Recuperacdo da Informacao,
objetiva saber a existéncia ou nao da obra doada no acervo da Biblioteca Central.
Verificam-se, neste momento também, exemplares existentes nas outras bibliotecas
do SB/UFMG. Nesta fase, deve-se pesquisar no Sistema Pergamum! os quantitativos
de exemplares existentes da obra e as demandas de empréstimo, reservas pelos
usuarios, conforme se observa na Figura. 2, a seguir:

PESQUISA DA OBRA NO SISTEMA DE RECUPERACAO DA INFORMACAO - PERGAMUM

Possui na BC: Sim __ Nao. N© acervo:
Quantos exemplares?
Na BC possui outras edigoes Sim Nao. Quais edi¢oes? -
Possui demanda de empréstimos na BC nos tltimos 24 meses Sim___ Nao.
Quantos empréstimos?
Possui reservas na BC nos ultimos 24 meses? Sim Nao
Quantidade de reservas:
Possui em outras Unidades de Informacao da UFMG? Sim _____Nao. Quantidade de exemplares no acervo

geral?
Em quais Unidades?

FIGURA 2: Segunda etapa: Pesquisa da obra no Sistema de Recuperac¢io da Informac¢io — Pergamum
Elaborado pela autora.

1 Sistema usado no SB/UFMG. “Sistema Integrado de Bibliotecas - € um sistema informatizado de
gerenciamento de dados, direcionado aos diversos tipos de Centros de Informagao”. Disponivel em:

http://www.pergamum.pucpr.br.
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A etapa de avaliacao d
o estado de conservacao da obra tem o proposito de analisar todo o estado fisico de
conservacao do material. Nesta parte, deve-se conferir a obra, manuseando-a, e
responder no formulario informacdes sobre o miolo, lombada, capa, paginacao,
verificar caracteristicas de fungos ou mofo, pagina acidificadas, conforme Figura 3, a
seguir:

AVALIACAO DO ESTADO DE CONSERVACAO DA OBRA
- Miolo e lombada firmes? Sim Nao;
- Capa original? Sim Nao;
- Capa em bom estado de conservacao Sim Nao; Capa Dura _____ Brochura
- Capa em material diferenciado Sim N&o. Qual material?
- Esté faltando paginas? Sim Nio;
- Est4 com caracteristicas ou aspectos de mofo ou fungos _____ Sim _____ Ndo;
- Paginas acidificadas (amareladas e quebradicas); __ Sim _____ Nao;
- Possui carimbos de outra institui¢ao? Sim Nao;
- Esta com rabiscos ou grifos nas paginas? Sim ____ Ndo;
- Estado de conservagio geraldaobra: ___ Ruim___ Bom ___
Otimo.

FIGURA 3: Terceira etapa: Avaliacdo do estado de conservacao da obra
Elaborado pela autora

A etapa verificacdo in loco da obra do acervo da Biblioteca Central designa
descobrir se o exemplar doado pode substituir outro idéntico ja existente no acervo
da biblioteca. Isto é para aqueles casos em que a obra doada estd em melhor estado
de conservacdo do que a obra do acervo. Se for o caso, faz-se a substituicdo pelo
exemplar doado e descarta-se o exemplar do acervo que se encontra em pior estado.
Veja a seguir a Figura 4:

VERIFICACAO IN LOCO NO ACERVO DA BC
A obra pode substituir outra obra igualna BC? _____ Sim Nao
PROCEDIMENTO: Em caso da obra doada ser idéntica a outra obra do acervo da BC, verificar na obra da BC, se é possivel e
compensa a substituico.
FIGURA 4: Quarta etapa: Verificacdo in loco no acervo da Biblioteca Central

Elaborado pela autora

A ultima parte do formulario é a destinacdo da obra. Nesta fase, o avaliador ja
respondeu todo o formulario, e tem informacoes suficientes para decidir sobre o
destino que a obra deve seguir. Nesta parte, ele preenche a destinacao da obra, que
pode ser: inserir um novo acervo na colecao da biblioteca; substituir o exemplar da
obra do acervo da BC que se encontra em estado precario de conservacao; oferecer
para outros setores ou bibliotecas do Sistema de Bibliotecas da UFMG; oferecer para
bibliotecas externas ou enviar para reciclagem, conforme Figura 5, a seguir:

DESTINACAO DA OBRA:

_ Inserirnoacervoda BC____ Acervo Técnico Acervo Espaco de Leitura
_____ Substituir a obra da BC que é idéntica a obra doada
_____Oferecer para o Setor de Colegbes Especiais

____ Oferecer para outra Unidade de Informacdo da UFMG
__ Oferecer para outra Unidade de Informacao externa
___ Reciclagem

FIGURA 5: Sexta Etapa: Destinagao da obra
Elaborado pela autora



Além das etapas mencionadas, o avaliador pode fazer alguma observacao sobre
a obra que julgar pertinente. Ele também deve assinar e datar o formulario. A
observacao é para os casos nao previstos no formuléario, mas que o avaliador acha
interessante registrar, e a assinatura é necessaria porque confere ao avaliador a
responsabilidade pela pré-avaliacao da obra.

Apbs a elaboracao do formulario, foi necessario fazer testes com o modelo
proposto antes de implantéa-lo. Foi pedido para bibliotecarios, assistentes e bolsistas,
que atuam na biblioteca, fazer a pré-selecio das obras doadas, baseados no
formulario.

Houve alguns questionamentos e sugestoes, por exemplo: como definir se uma
obra esta atualizada ou nao; como localizar a area do conhecimento de um livro;
como saber o valor de mercado de uma obra. Para estes casos foi feita uma revisao no
formulario e incluidas no verso da ficha, instrucées mais detalhadas.

Finalizou-se o processo com a implantacao do formulario para pré-selecao de
obras de doacdes, no processo de seleciao do acervo da Biblioteca Central da UFMG.

Consideracoes finais

O servico de selecao de obras recebidas por doacao para insercao no acervo é
um atividade, inicialmente, inerente ao bibliotecario. Mas, com o acimulo de tarefas
do profissional, essa atividade passou ser considerada um entrave nas suas atividades
diarias.

Apo6s a implantacao do formulario, observou-se que a equipe que assessora a
biblioteca, passou a executar a atividade de pré-selecido das obras recebidas por
doacao, com muita mais seguranca e tranquilidade. Observou-se que a anélise passou
a ser executada, sempre considerando todos os aspectos possiveis para a avaliacao de
uma obra. Isto ocorre porque o modelo, guia e orienta, passo a passo, todo o processo
e ainda, porque ele atende aos preceitos estabelecidos na Politica de Desenvolvimento
de Acervo do Sistema de Bibliotecas da UFMG.

A implanta¢do do formulério proporcionou, também, agilidade e padronizacao
no processo de selecdo da Biblioteca Central. Nesse contexto, considera-se que a
elaboracao e a implantacao do formulario é uma pratica apropriada e eficaz na
Biblioteca Central da UFMG.
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